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Her yilin ocak ay1 igerisinde dnceki yila ait arsivlik
malzeme Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi’nin

1 |11 Maddesine gore Birimler tarafindan ayrihir.| ~Tim Birim Cahsanlary/Birim I;l'; B'”mleKromi/sA;:: Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi Dosya igerik Listesi

Konularma goére ayrilmus olan arsivlik malzeme en Arsivi Sorumlusu o Y https://ebys.mu.edu.tr/

P S .. /Rektorlik

eski tarihli evrak en altta en yeni tarihli olan en iistte

olacak sekilde aylarina ve giinlerine gére siralanir.

.Uyg_unlu_k ko.ntrolu yapllfln ax_‘sl\_/hk malzeme “Dosya Tiim Birim Calisanlary/Birim Tum Birimler _/Arslv Devlet Arsiv Hizmetleri Yénetmeligi Dosya Igerik Listesi
2 |lgerik Listesi”ne en eski tarihli olandan baslanarak .. Imha Komisyonu .

K - Arsivi Sorumlusu o https://ebys.mu.edu.tr/

elektronik ortamda kaydedilir. /Rektorlitk

flgili birimlerce, her tiirli islemi tamamlanmis ve

uygunluk kontrolii yapilarak eksiklikleri giderilmis, Tam  Birimler  /Arsiv Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi / Dosya icerik Listesi
3 |“Dosya Igerik Listesi’ne kaydedilmis arsivlik Birim Arsivi Sorumlusu imha Komisyonu https://ebys.mu.edu.tr/

malzeme, miiteakip takvim yilimin ilk ¢ ay /Rektorlitk ’ U

icerisinde birim arsivine devredilir.

Arsiv ve arsivlik malzeme birim arsivlerinde islem|

gordiigii tarihlerdeki asli diizenleri bozulmadan

saklanir. Bekleme siiresini miiteakip Universite

argivine aym dizende teslim edilir.  Birim

arsivierinde  yapilacak ayiklama ve imha Tum Birimler  /Arsiv Devlet Arsiv Hizmetleri Yénetmeligi / Dosya Igerik Listesi
4 |islemlerinden sonra, arsivdeki malzemenin tasnif ve Birim Arsivi Sorumlusu Imha Komisyonu https://ebys.mu.edu.tr/

yerlestirilmesi Devlet Arsiv Hizmetleri /Rektorliik ’ T

Yonetmeligi'nin 24. maddesi hiikiimlerine gore

yapilir (md. 15). Arsivlik malzemenin, merkez birim

argivlerinde bekletilme ve saklanma siireleri 1-5

yildir

Merkez birim arsivlerinde saklanma siiresini Tim  Birimler  /Arsiv Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi / Dosya icerik Listesi
5 |tamamlayan arsivlik malzeme, “Universite Kurum Birim Arsivi Sorumlusu imha Komisyonu https://ebys.mu e%!u tr/ g

Arsivine Devredilecek” olanlar seklinde ayrilir . /Rektorlik ’ T

Universite Kurum Arsivine devredilecek arsivlik

malzeme, uygunluk kontrolinden gegirilir. Devir . - .

isleminden en az 1 hafta 6nce tniversite kurum . .. Tum Birimler _/Ar§1v Devlet Arsiv Hizmetleri Yénetmeligi / Dosya Igerik Listesi
6 o L " L . Birim Arsivi Sorumlusu Imha Komisyonu )

arsiviyle irtibata gecilir. Merkez birim arsivinde Rektorliik https://ebys.mu.edu.tr/

saklanma siiresini tamamlayan arsivlik malzemenin
kurum arsivine devredilmesi saglanir.
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